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AREA FISCALE E SOCIETARIA 

  

- TRASFORMAZIONI 

- SCISSIONE 

- FUSIONE 

- CONFERIMENTO 

- RISTRUTTURAZIONI AZIENDALI 

- MERGER & ACQUISITION 

- GESTIONI PATRIMONI -  TRUST -  FONDI PATRIMONIALI 

- PIANIFICAZIONE AZIENDALI 

 
 
 
Circ. n°11    del 22/02/2012 
 
ORGANIZZAZIONE DEGLI UFFICI AZIENDALI  & VERIFICHE FISCALI 
 
    
 
 
A cura dell’ufficio Studi 
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OGGETTO: VERIFICHE FISCALI 
 
NORME DI ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DEGLI UFFICI DEL L’IMPRESE PER 
PREVENIRE EFFETTI DEVASTANTI IN CASO DI VERIFICHE 
 
 
Con la presente si segnala che nelle sedi sociali e nelle sedi 
operative delle imprese/o professionisti BISOGNA osservare i 
seguenti comportamenti: 
 
COSA NON BISOGNA ARCHIVIARE 

1. Togliere appunti non corrispondenti a fatture emesse o 
ricevute; 

 
2. Togliere tutte le cartelle o fascicoli contenente dati; 

 
3. togliere block notes; 

 
4. togliere buoni di consegna e pizzini vari; 

 
5. prime note non ufficiali; 

 
6. inventari non ufficiali; 

 
 
COSA BISOGNA ARCHIVIARE 
 
 
- fatture di acquisto; 
 
- fatture di vendite; 

 
- documentazione bancaria; 

 
- contratti ufficiali; 

 
Lo Studio Professionale resta a disposizione della Clientela per 
fornire le informazioni e/o chiarimenti che dovessero 
necessitare al riguardo. 
 
 
Distinti saluti 
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